
 

 العمادة فيهيئة التدريس  أعضاء أداءلتطوير  الأكاديميلجنة الدعم 

 

 عضى هيئة التدريسأداء تقىين 

ٌزم١١ُ أداء ػعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ثّٛظٛػ١خ فأٗ ٠ٍضَ  ر١ٙئخ وً اٌظشٚف إٌّبعجخ 

 ٌٍزم٠ُٛ؛ ٚرٛظ١ؼ ِؼب١٠ش رم٠ُٛ الأداء ٌٍغ١ّغ.

اٌؼٕبصش اٌزٟ رزظبفش ٌلاسرمبء ثبٌؼ١ٍّخ ػعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ فٟ اٌغبِؼخ ٘ٛ أؽذ أثشص 

اٌزذس٠غ١خ ٚصٛلاً ئٌٝ اٌز١ّض ٚعٛدح اٌّخشعبد فٟ ظً اٌزٕبفظ اٌشذ٠ذ ث١ٓ ِإعغبد 

اٌزؼ١ٍُ اٌؼبٌٟ؛  ٌٙزا فبٔٗ أصجؼ ٌضاِب ػٍٝ ِإعغبد اٌزؼ١ٍُ اٌؼبٌٟ ر١ٙئخ وً اٌظشٚف 

ؾغ١ٓ ٌزؾغ١ٓ عٛدح أداء أػعبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِٓ خلاي ػ١ٍّبد اٌزم٠ُٛ ٚاٌز

ٚاٌزط٠ٛش اٌزٟ رّبسط ثشىً ِغزّش؛  الأِش اٌزٞ ٠ٕؼىظ ئ٠غبثب ػٍٝ عٛدح  اٌّإعغخ 

 اٌزؼ١ّ١ٍخ ِٚخشعبرٙب.

 

 الىصف الىظيفي لعضى هيئة التدريس

 

 التببعة للىظيفةواللجبن أولاً: الارتببط ببلىحدات  

 اٌؼّبدحئداسح  -

 سؤعبء الألغبَ   -

 ٚؽذح اٌزط٠ٛش ٚاٌغٛدح -

 الأوبد٠ّٟٚؽذح الإسشبد  -

 ٌغٕخ الأٔشطخ اٌطلاث١خ -

 ٌغٕخ الاخزجبساد -

 ٚاٌغذاٚي ٌغٕخ اٌزغغ١ً -



 ٌغٕخ رط٠ٛش أداء أػعبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ -

 ٌغٕخ اٌزؼٍُ الاٌىزشٟٚٔ -

 شإْٚ اٌّٛظف١ٓ  -

 المهـــــبم  الىظيفيةثبنيبً: 

ػٍٝ أػعبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ أْ ٠زفشغٛا ٌٍم١بَ ثبٌذسٚط :  التفرغ -

اٌؼ١ٍّخ ٚأْ ٠غّٙٛا فٟ رمذَ اٌؼٍَٛ ٚا٢داة ٚاٌّؾبظشاد ٚاٌزّش٠ٕبد 

ٚاٌفْٕٛ ثاعشاء اٌجؾٛس ٚاٌذساعبد اٌّجزىشح ٚالإششاف ػٍٝ ِب ٠ؼذٖ اٌطلاة 

 ِٕٙب ٚالإششاف ػٍٝ اٌّؼبًِ ٚػٍٝ اٌّىزجبد ٚرض٠ٚذ٘ب ثبٌّشاعغ .

 

ػٍٝ أػعبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ اٌزّغه ثبٌزمب١ٌذ ٚاٌم١ُ : احترام التقبليد والأعراف -

ص١ٍخ ٚاٌؼًّ ػٍٝ ثضٙب فٟ ٔفٛط اٌطلاة . ٚػ١ٍُٙ رشع١  اٌغبِؼ١خ الأ

ٚرذػ١ُ الارصبي اٌّجبشش ثبٌطلاة ٚسػب٠خ شئُٛٔٙ الاعزّبػ١خ ٚاٌضمبف١خ 

 ٚاٌش٠بظ١خ .

 

٠زٌٛٝ أػعبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ؽفع إٌظبَ داخً لبػبد اٌذسٚط : حفظ النظبم -

ٙذ رمش٠شاً ٚاٌّؾبظشاد ٚاٌجؾٛس ٚاٌّؼبًِ ٠ٚمذِْٛ ئٌٝ ػ١ّذ اٌى١ٍخ أٚ اٌّؼ

 ػٓ وً ؽبدس ِٓ شأٔٗ الإخلاي ثبٌٕظبَ ِٚب أرخز ِٓ ئعشاءاد ٌؾفظٗ .

 

ػٍٝ وً ػعٛ ِٓ أػعبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ أْ ٠مذَ رمش٠شاً : تقدين التقبرير -

ع٠ٕٛبً ػٓ ٔشبغٗ اٌؼٍّٟ ٚاٌجؾٛس اٌزٟ أعشا٘ب ٚٔشش٘ب ٚاٌجؾٛس اٌغبس٠خ 

ٚػٍٝ سئ١ظ ئٌٝ سئ١ظ ِغٍظ اٌمغُ اٌّخزص ٌٍؼشض ػٍٝ ِغٍظ اٌمغُ ، 

ِغٍظ اٌمغُ أْ ٠مذَ رمش٠شاً ئٌٝ ػ١ّذ اٌى١ٍخ أٚ اٌّؼٙذ ػٓ ع١ش اٌؼًّ فٟ 

 لغّٗ ٚػٓ إٌشبغ اٌؼٍّٟ ٚاٌجؾٛس اٌغبس٠خ ف١ٗ ِٚب ؽممٗ اٌمغُ ِٓ أ٘ذاف .

 



ػٍٝ أػعبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ اٌّشبسوخ فٟ أػّبي  المشبركة في أعمبل اللجبن: -

ٚػ١ٍُٙ اٌّشبسوخ فٟ أػّبي  اٌّغبٌظ ٚاٌٍغبْ اٌزٟ ٠ىْٛٔٛ أػعبء ف١ٙب .

اٌّإرّشاد اٌؼ١ٍّخ ٌٍمغُ ٌٍٚى١ٍخ أٚ اٌّؼٙذ ِغ ػذَ الإخلاي ثأؽىبَ اٌمبْٔٛ 

ثشأْ ثؼط الأؽىبَ اٌخبصخ ثششوبد اٌّغبّ٘خ  4591ٌغٕخ  62سلُ 

ٚششوبد اٌزٛص١خ ثبلأعُٙ ٚاٌششوبد راد اٌّغئ١ٌٛخ اٌّؾذٚدح ٌشئ١ظ 

 أخز سأٜ ِغٍظ اٌمغُ اٌّخزص .اٌغبِؼخ ثٕبء ػٍٝ الزشاػ ػ١ّذ اٌى١ٍخ ثؼذ 

أْ ٠شخص ثصفخ اعزضٕبئ١خ لأػعبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ فٟ : الحصىل على الترخيص

ِضاٌٚخ ِٕٙزُٙ خبسط اٌغبِؼخ أٚ داخٍٙب فٟ غ١ش أٚلبد اٌؼًّ اٌشع١ّخ ثششغ أْ 

٠ىغت اٌّشخص ٌٗ ِٓ رٌه خجشح فٟ رخصصٗ اٌؼٍّٟ ٚثششغ ألا ٠زؼبسض ٘زا 

١خ ٚؽغٓ أدائٙب ٚلا ِغ اٌمٛا١ٔٓ ٚاٌٍٛائؼ اٌّؼّٛي ثٙب اٌزشخ١ص ِغ اٌٛاعجبد اٌغبِؼ

 فٟ ِضاٌٚخ إٌّٙخ .

٠ٚصذس ثمٛاػذ رٕظ١ُ ِضاٌٚخ إٌّٙخ خبسط اٌغبِؼخ ئلا ٌّٓ ِعٝ ػٍٝ رخشعٗ ػشش 

 عٕٛاد ٚلعٝ صلاس عٕٛاد ػٍٝ الألً فٟ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ .

٠ٚغٛص عؾت ٘زا اٌزشخ١ص فٟ أٞ ٚلذ ئرا خٌٛفذ ششٚغٗ أٚ رؼبسض ِغ 

١ٌٚظ ٌٍّشخص ٌٗ أْ ٠ؼًّ فٟ دػٜٛ ظذ اٌغبِؼخ ثٛصفٗ  ع١بد اٌؼًّ .ِمز

 ِؾب١ِبً أٚ خج١شاً أٚ غ١ش رٌه .

لا ٠غٛص لأػعبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ اٌم١بَ ثؼًّ ِٓ أػّبي اٌخجشح أٚ ئػطبء اعزشبسح ٚ

 فٟ ِٛظٛع ِؼ١ٓ ئلا ثزشخ١ص ِٓ سئ١ظ اٌغبِؼخ ثٕبء ػٍٝ الزشاػ ػ١ّذ اٌى١ٍخ .

لا ٠غٛص لأػعبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ئٌمبء دسٚط فٟ غ١ش عبِؼزُٙ أٚ الإششاف ػٍٝ ِب ٚ

٠ؼطٝ ثٙب ِٓ دسٚط ئلا ثزشخ١ص ِٓ سئ١ظ اٌغبِؼخ ثٕبء ػٍٝ ِٛافمخ ِغٍظ اٌى١ٍخ 

أٚ اٌّؼٙذ ثؼذ أخز سأٜ ِغٍظ اٌمغُ اٌّخزص ٠غٛص لأػعبء ١٘ئخ. ٠ٚشزشغ 

زٜٛ اٌذساعخ اٌغبِؼ١خ ٌٍزشخ١ص فٟ رٌه أْ ٠ىْٛ اٌزذس٠ظ أٚ الإششاف فٟ ِغ



٠ٚشزشغ ٌٍزشخ١ص فٟ رٌه أْ ٠ىْٛ اٌزذس٠ظ أٚ الإششاف فٟ ِغزٜٛ اٌذساعخ 

 اٌغبِؼ١خ.

 لا ٠غٛص لأػعبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ئػطبء دسٚط خصٛص١خ ثّمبثً أٚ ثغ١ش ِمبثً. ٚ

لا ٠غٛص لأػعبء ١٘ئخ اٌزذس٠ظ أْ ٠شزؼٍٛا ثبٌزغبسح أٚ أْ ٠شزشوٛا فٟ ئداسح ػًّ ٚ

أٚ صٕبػٟ أٚ أْ ٠غّؼٛا ث١ٓ ٚظ١فزُٙ ٚأٞ ػًّ لا ٠زفك ٚوشاِخ  رغبسٜ أٚ ِبٌٟ

 ٘زٖ اٌٛظ١فخ .

ٌٚشئ١ظ اٌغبِؼخ أْ ٠مشس ِٕغ ػعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِٓ ِجبششح أٞ ػًّ ٠شٜ أْ 

 اٌم١بَ ثٗ ٠زؼبسض ِغ ٚاعجبد اٌٛظ١فخ ٚؽغٓ أدائٙب.

 الصـــــلاحيبت :ثبلثبً: 

اٌزذس٠ظ  ِٓ ٌٛائؼ ٚأٔظّخ اٌغبِؼخ ٠ّىٓ رؾذ٠ذ  اٌصلاؽ١بد اٌخبصخ ثأػعبء ١٘ئخ 

 ٚٔظبَ اٌخذِخ اٌّذ١ٔخ ٚرزٍخص ف١ّب ٠ٍٟ :

اٌشفغ ٌٍغٙبد اٌّخزصخ ثبٌغبِؼخ ثّمزشؽبد رغبػذ ػٍٝ رط٠ٛش اٌؼًّ اٌؼٍّٟ  -

 ٚالإداسٞ فٟ اٌغبِؼخ ٚاٌّغبّ٘خ فٟ رؾذ٠ذ آ١ٌبد رٕف١ز٘ب ٚغشق رفؼ١ٍٙب.

ىش ٚعٍٛن ٚأٞ ػعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِغئٛي ػٓ وً ِب ٠مذِٗ ٌطلاثٗ ِٓ ف -

ئعبءح ٌطلاثٗ أٚ ٌضِلائٗ أٚ ٌٍغبِؼخ ٠زؾًّ رجؼزٙب ثؾغت اٌٍٛائؼ ٚالأٔظّخ ئر 

٠غت ػ١ٍٗ أْ ٠زصف ثبلأِبٔخ ٚاٌخٍك اٌم٠ُٛ ٚأْ ٠ٍزضَ ثبلأٔظّخ ٚاٌزؼ١ٍّبد 

٘ٛ ِخً ثششف  ٚلٛاػذ اٌغٍٛن ٚا٢داة اٌّشػ١خ ٚأْ ٠زشفغ ػٓ وً ِب

 اٌٛظ١فخ.

ظبَ داخً اٌمبػبد ٚاٌّخزجشاد ٠ٚمذَ ئٌٝ ٠زٌٛٝ ػعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ؽفع إٌ -

 سئ١ظ اٌمغُ رمش٠ش ػٓ وً ؽبدس ِٓ شأٔٗ الإخلاي ثبٌٕظبَ. 

اٌمغُ ٚاٌى١ٍخ ٚاٌغبِؼخ فٟ خذِخ اٌّغزّغ  أٔشطخاٌّشبسوخ ثفبػ١ٍخ فٟ  -

 ٚاٌزٛص١خ ثّب ٠ٍضَ ٌذٜ ٚو١ً اٌغبِؼخ ٌٍزط٠ٛش الأوبد٠ّٟ ٚخذِخ اٌّغزّغ.



اػ إٌذٚاد ٚاٌّإرّشاد ظّٓ اٌجشاِظ ٠غبُ٘ ػعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ فٟ الزش  -

 اٌضمبف١خ ٚرؾزغت ٌٗ ظّٓ إٌمبغ اٌّخصصخ ٌخذِخ اٌّغزّغ ػٕذ اٌزشل١خ. 

٠غٛص ٌؼعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ثؼذ ِٛافمخ اٌغٙبد اٌّخزصخ رمذ٠ُ خذِبد  -

أٚ د١ٌٚخ ٌٙب ِمبس فٟ اٌٍّّىخ  ئل١ّ١ٍخاعزشبس٠خ ٌغٙبد ؽى١ِٛخ أٚ ِٕظّبد 

ػ ٌٚٛائؼ اٌغبِؼخ ػٍٝ ألا ٠إصش رٌه ػٍٝ وّغزشبس غ١ش ِزفشؽ ٚفك ظٛاث

ػٍّٗ الأصٍٟ وٛٔٗ ِغزشبساً غ١ش ِزفشؽ ٚثخبصخ اٌؼتء اٌزذس٠غٟ ٚاٌزٛاعذ 

فٟ ِىزجٗ خلاي عبػبرٗ اٌّىزج١خ ٚالإعٙبَ فٟ اٌٍغبْ ٚاٌّغبٌظ اٌزٟ رشٜ 

 اٌغبِؼخ ؽبعزٙب ئ١ٌٗ ف١ٙب.

ّشاد ٠غٛص ٌؼعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ أْ ٠زمذَ ثطٍت ٌؾعٛس إٌذٚاد ٚاٌّإر  -

 داخً اٌٍّّىخ ٚخبسعٙب ٚفك اٌٍٛائؼ ٚاٌعٛاثػ إٌّظّخ ٌزٌه.

٠معٟ ػعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ عبػبد اٌؼًّ فٟ اٌزذس٠ظ ٚاٌجؾش ٚالإسشبد  -

الأوبد٠ّٟ ٚاٌغبػبد اٌّىزج١خ ٚاٌٍغبْ اٌؼ١ٍّخ ٚخذِخ اٌّغزّغ ٚالأػّبي 

 الأخشٜ اٌزٟ ٠ىٍف ثٙب ِٓ اٌغٙبد اٌّخزصخ ثبٌغبِؼخ. 

فٟ ِغبي رخصصٗ ٚاٌّغبّ٘خ فٟ رط٠ٛش رخصصٗ ٚاٌشفغ ِزبثؼخ ِب ٠غزغذ   -

 ثزٌه ٌٍغٙبد اٌّخزصخ ٚاٌؼشض ػٍٝ ِغٍظ اٌمغُ ِب ٠ٍضَ ِٕٗ.

أْ ٠ٕمً ٌطلاثٗ أؽذس ِب رٛصً ئ١ٌٗ اٌؼٍُ فٟ ِغبي رخصصٗ ٚاٌزٛص١خ ٌذٜ  -

ِغٍظ اٌمغُ ثزؼذ٠ً ِفشداد إٌّب٘ظ ٚالزشاػ اٌّمشساد اٌّطٛسح اٌزٟ رؾمك 

 خ اٌغٛدح إٌٛػ١خ اٌشبٍِ

اٌّشبسوخ ثفبػ١ٍخ فٟ أػّبي اٌمغُ ٚفٟ غ١شٖ ِٓ اٌّغبٌظ ٚاٌٍغبْ اٌزٟ ٠ىْٛ  -

ػعٛاً ف١ٙب ػٍٝ ِغزٜٛ اٌمغُ ٚاٌى١ٍخ ٚاٌغبِؼخ ٚاٌؾعٛس فٟ ِٛاػ١ذ 

 الاعزّبػبد دْٚ رأخ١ش. 

٠زٌٛٝ ػعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ رذس٠ظ ِب ٠ىٍفٗ ثٗ سئ١ظ اٌمغُ ِٓ ِمشساد  -

اٌّؾذدح ٌٙزٖ اٌّمشساد وّب ٠ٍزضَ ٠ٍٚزضَ ثبٌؾعٛس ٚاٌزذس٠ظ فٟ اٌّٛاػ١ذ 

ثؼذَ رغ١١ش ِٛاػ١ذ ٚأِبوٓ اٌّؾبظشاد أٚ ظُ اٌّغّٛػبد ئلا ثؼذ اٌزٕغ١ك 

 .ِغ سئ١ظ اٌمغُ ٚػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً



٠ٍزضَ ػعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ثبٌزم٠ُٛ اٌذساعٟ اٌغبِؼٟ ٚخبصخ ِب ٠زؼٍك  -

ِمشس ئلا ثؼذ ثّٛاػ١ذ الاخزجبساد إٌٙبئ١خ ٚػذَ رغ١١ش ِٛػذ اخزجبس أٞ 

 .اٌزٕغ١ك ِغ سئ١ظ اٌمغُ ٚػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً

٠عغ ػعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ أعئٍخ اخزجبس اٌّمشس اٌزٞ ٠ذسعٗ ٠ٚغٛص ػٕذ  -

 الالزعبء ثٕبءاً ػٍٝ الزشاػ سئ١ظ اٌمغُ أْ ٠عؼٙب ِٓ ٠خزبس ِغٍظ اٌى١ٍخ. 

٠صؾؼ ِذسط اٌّمشس أٚساق الاخزجبس إٌٙبئٟ ٠ٚغٛص ٌشئ١ظ اٌمغُ ػٕذ  -

بعخ أْ ٠ششن ِؼٗ ِزخصصبً أٚ أوضش فٟ اٌزصؾ١ؼ ٠ٚغٛص ٌّغٍظ اٌى١ٍخ اٌؾ

 ػٕذ اٌعشٚسح أْ ٠غٕذ اٌزصؾ١ؼ ئٌٝ ِٓ ٠شاٖ.

٠شصذ ػعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ اٌزٞ لبَ ثزصؾ١ؼ الاخزجبس إٌٙبئٟ اٌذسعبد   -

اٌزٟ ٠ؾصً ػ١ٍٙب اٌطلاة فٟ وشٛف سصذ اٌذسعبد اٌّؼذح ٌزٌه ٠ٚٛلغ 

مغُ ٠ٚمَٛ ثادخبٌٙب فٟ اٌؾبعت ا٢ٌٟ ٌذٜ ػ١ٍٙب صُ ٠صبدق ػ١ٍٙب سئ١ظ اٌ

 ػّبدح اٌمجٛي ٚاٌزغغ١ً. 

ٚي ػٓ ِشاػبح ظٛاثػ اخزجبساد اٌطلاة إػعٛ ١٘ئخ اٌزذس٠ظ ِغ -

ٚالأؽٛاي اٌّزؼٍمخ ثٗ ٚفك ِبرٕص ػ١ٍٗ لائؾخ اٌذساعخ ٚالاخزجبساد ٌٍّشؽٍخ 

 اٌغبِؼ١خ ٚاٌمٛاػذ اٌزٕف١ز٠خ 

ٚي ػٓ ئداسح اٌشئْٛ اٌؼ١ٍّخ إاٌزٛاصً اٌّغزّش ِغ سئ١ظ اٌمغُ وٛٔٗ اٌّغ -

ئٌٝ ػ١ّذ اٌى١ٍخ  بً ع٠ٕٛ اً ٚاٌّب١ٌخ ٚالإداس٠خ داخً اٌمغُ ٚ٘ٛ اٌزٞ ٠مذَ رمش٠ش

ػٓ ع١ش اٌؼًّ فٟ اٌمغُ ٚػٓ إٌشبغ اٌؼٍّٟ لأػعبئٗ ٚفك صلاؽ١برٗ 

 .اٌّزوٛسح عبثمبً 

 

 


