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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 جامعة نجران
  عمادة السنة التحضيرية

KINGDOM OF SAUDI ARABIA 

Ministry Of Education 

Najran University  

Deanship of Preparatory Year 

 هـ1440للعام الاول  الفصل الدراسي  الارشاد الاكاديمي خطة تقرير متابعة 

 %100الارشاد الاكاديمي  نسب تحقق أنشطة وفعاليات خطة 

 المخرجات المستهدفة م

 الانجاز

 الأدلة والشواهد

نسبة 

الإنجاز

1

 

تقييم الأداء 

2

 

 ممارسات التحسين المطلوبة

 تمت

لم 

 تتم

-24.طالبات المستجداتاللقاء التعريفي على مستوى العمادة لل اليوم الأول: 1

 التعريف ببرنامج السنة التحضيرية  12-1439
 توزيع مطوية توضح برنامج السنة التحضيرية واهدافه   (1
 الارشاد الأكاديمي وأهميتهتوزيع مطوية توضح مفهوم  (2
 توزيع مطوية التأجيل والاعتذار والانقطاع عن الدراسة  (3
 توزيع الحلوى على الطالبات مرفقة بعبارات تحفيزية   (4
عرض تقديمي عن برنامج السنة التحضيرية تضمن رؤيتها ,ورسالتها   (5

, واهدافها ,ونظام الدراسة والاقسام الاكاديمية والوحدات واللجان 
 لة فيها والخدمات التي تقدمها العام

الاجابة على اسئلة واستفسارات الطالبة حول برنامج السنة  (6
 التحضيرية ونظام الدراسة  

 

√ 

 العروض التقديمية  

 المطبوعات 

 صور الفعاليات 

قوائم الحضور والغياب لا عضاء هيئة 

 التدريس والطالبات 

 

  ممتاز  100%

                                                           
1

 نسبة الإنجاز )عدد المخرجات التي تمت / عدد المخرجات المستهدفة( 

 
 (%80جيد ) <  (%80-60مرضى ) (%60غير مرضى )أقل من  تقييم الأداء 2



 
 
 

  (2)   

 

 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 جامعة نجران
  عمادة السنة التحضيرية

KINGDOM OF SAUDI ARABIA 

Ministry Of Education 

Najran University  

Deanship of Preparatory Year 

 المخرجات المستهدفة م

 الانجاز

 الأدلة والشواهد

نسبة 

الإنجاز

1

 

تقييم الأداء 

2

 

 ممارسات التحسين المطلوبة

 تمت

لم 

 تتم

فهوم الارشاد الاكاديمي رؤيته , رسالته, واهدافه ,ودور امررشد  بم التعريف  2
 الاكاديمية ودور الطالبة نحو الارشاد الاكاديمي. 

تعريف بوحد  الارشاد الأكاديمي في العماد  والخدمات التي تقدمها ال
 .للطالبة 

 

√ 

 العروض التقديمية  

 المطبوعات 

 صور الفعاليات 

عضاء هيئة قوائم الحضور والغياب لا 

 التدريس والطالبات

  ممتاز  100%

شرح الية الدخول الى وعريف الطالبات بوحدة القبول والتسجيل ت (1 3

 حساب الطالبة على النظام الالكتروني البوابة الالكترونية عن طريق
شرح الخدمات الالكترونية التي تقدمها العماد  كالتسجيل والحذف  (2

والاعتذار عن فصل دراسي او التأجيل والاضافة والاعتذار عن مقرر 
 واستعراض التقديرات واسس النجاح والرسوب واجتياز السنة التحضيرية.

 

√ 

 المطبوعات  

 صور الفعاليات 

قوائم الحضور والغياب لا عضاء هيئة 

 التدريس والطالبات

  ممتاز  100%

 1439-12-25 اليوم الثاني : .1 4
  اللغة الانجليزية تعريف الطالبات بعضوات هيئة التدريس في قسم  .2
للمهارات قسم الشرح عرض تقديمي تفصيلي لأهداف مقررات  .3

 اللغوية الاربعة 
الية  تم عرضعرض استراتيجيات التدريس في كل مقرر، كما  .4

 التقييم امرتبعة في جميع مقررات القسم.
 
 

√ 

 المطبوعات  

 صور الفعاليات 

الحضور والغياب لا عضاء هيئة قوائم 

 التدريس والطالبات

  ممتاز  100%
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 جامعة نجران
  عمادة السنة التحضيرية

KINGDOM OF SAUDI ARABIA 

Ministry Of Education 

Najran University  

Deanship of Preparatory Year 

 المخرجات المستهدفة م

 الانجاز

 الأدلة والشواهد

نسبة 

الإنجاز

1

 

تقييم الأداء 

2

 

 ممارسات التحسين المطلوبة

 تمت

لم 

 تتم

الاسبوع 

 الثاني 

تعريف الطالبات بعضوات هيئة التدريس في قسم مهارات  .1
 تطوير الذات 

عرض تقديمي تفصيلي لأهداف مقررات قسم مهارات  .2
تطوير الذات الثلاثة )مهارات التعلم والبحث، مهارات 

 الاتصال , اخلاقيات امرهنة ( 
عررررض اسررررتراتيجيات الترررردريس في كررررل مقررررر، كمررررا وعرضرررر  امرنسررررقة اليررررة .3

 التقييم امرتبعة في جميع مقررات القسم.

√ 

 المطبوعات  

 صور الفعاليات 

الحضور والغياب لا عضاء هيئة قوائم 

 التدريس والطالبات

  ممتاز  100%

 لأهداف وانواع التعلم  الالكتروني عرض تقديمي تفصيلي  .1
 واهميته في البرنامج التحضيري  دشرح نظام البلاك بور  .2
 

 

√ 

 المطبوعات  

 صور الفعاليات 

قوائم الحضور والغياب لا عضاء هيئة 

 التدريس والطالبات

  ممتاز  100%

 التعريف بشؤون الطالبات 
شرح كل ما يتعلق بلوائح وإرشادات وضوابط امرظهر اللائق داخل الحرم  .1

 الجامعي وضوابط اوقات الدخول والخروج من مبنى الكلية .
تعريف الطالبات بالخدمات التي تقدمها عماد  شؤون الطالبات مثل  .2

 .طبياصدار البطاقات الجامعية، امرشهد , والاستفسار 
3.  

 
√ 

 

 

 

 

 

قوائم الحضور والغياب لا عضاء هيئة  

 التدريس والطالبات

 

 

 

 

100% 

 

 

 

 

 

 ممتاز 
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 جامعة نجران
  عمادة السنة التحضيرية

KINGDOM OF SAUDI ARABIA 
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Deanship of Preparatory Year 

 المخرجات المستهدفة م

 الانجاز

 الأدلة والشواهد

نسبة 

الإنجاز

1

 

تقييم الأداء 

2

 

 ممارسات التحسين المطلوبة

 تمت

لم 

 تتم

 التعريف بقسم الرياضيات::  اليوم الثالث

التعريف بمقررات الرياضيات للفصلين الدراسيين الاول والثاني  .1
 وعدد الساعات امرعتمد  والفعلية 

توضيح الية التقييم في امرقررات وتوزيع الدرجات على  .2
 الاختبارات الفصلية والاختبار النهائي

 الرياضيات التعريف بعضوات هيئة التدريس في قسم .3
 

√ 
 صور الفعاليات 

قوائم الحضور والغياب لا عضاء هيئة 

 التدريس والطالبات

100%  

 ممتاز 

 التعريف بقسم الحاسب الآلي: 
 توضيح اهداف مقررات الحاسب الالي للفصلين الدراسيين الاول والثاني  

شرح الية التقييم امرتبعة في قسم الحاسب الالي وامرعتمد  جزئيا على  .1
 التطبيق العملي وذلك لطبيعة امرقرر العملية 

 

√ 

 صور الفعاليات  

قوائم الحضور والغياب لا عضاء هيئة 

 التدريس والطالبات

  ممتاز  100%

  التعريف باللوائح التأديب والمخالفات: 
عرض تقديمي لتوضيح ضوابط السلوك ولائحة التأديب وامرخالفات في  .1

 عماد  السنة التحضيرية وحقوق الطالبة وواجباتها.
الاجابة على استفسارات الطالبات واسئلتهن فيما يتعلق بضوابط  .2

 لذلكالسلوك وتدرج اجراءات العقوبة وفق اللائحة امرنظمة 

√ 

 

 

 

 

 صور الفعاليات  

قوائم الحضور والغياب لا عضاء هيئة 

 التدريس والطالبات

 

 

100% 

 

 

 

 

 ممتاز 
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 جامعة نجران
  عمادة السنة التحضيرية

KINGDOM OF SAUDI ARABIA 

Ministry Of Education 

Najran University  

Deanship of Preparatory Year 

 المخرجات المستهدفة م

 الانجاز

 الأدلة والشواهد

نسبة 

الإنجاز

1

 

تقييم الأداء 

2

 

 ممارسات التحسين المطلوبة

 تمت

لم 

 تتم

التعريف بلجنة الانشطة الطلابية والكشف عن امرواهب وامريول واعداد   .1
 قائمة بها 

 

 

√ 

 المطبوعات 

 صور الفعاليات 

 قوائم الطالبات الموهوبات 

قوائم الحضور والغياب لا عضاء هيئة 

 والطالباتالتدريس 

  ممتاز  100%

 :والمرافق الكلية بمبنى التعريف 
 والقاعات قسم، كل  في التدريس هيئة عضوات مكاتب على تعريفية جولة

 الحاسب ومعامل, المجتمع كلية  مبنى في التحضيرية السنة بعماد  الخاصة التدريسية
 ومكتبة,  الطالبات شؤون ومكتب, الأكاديمي الارشاد وحد  مكتب,  الالي
 الكلية مبنى داخل امررافق من وغيرها امرقررات كتب  لبيع موهبة

√ 

  ممتاز  100%  

الاسبوع 

 الثالث 

 توزيع الطلبة على المرشدات الأكاديميات 
 

√  
  

تمكييين المرشييدة الاكاديمييية 
ميييييييين ربييييييييط الطالبييييييييات 

  بالمرشدات الاكاديميات

  √ تهيئة الطالبات الجدد في مجال التعلم الالكتروني 
   %100 قوائم حضور الطالبات لدورات التهيئة 

الاسبوع 

 الرابع 

  √ اجتماع الاول لوحدة الارشاد الاكاديمي 
  ممتاز  %100 محضر الاجتماع 

 .يتوزيع خطة الإرشاد الأكاديمي على منسقي الإرشاد الأكاديم
√  

توزيع خطة الارشاد الاكاديمي 
 لمنسقات الارشاد 

  ممتاز  100%

 التعريف بمكونات ملف الطالب/ الطالبة.
 

√ 
 

اعداد قائمة بمكونات ملف الطالبة  
 وتسليمها للمرشدات الاكاديميات

  ممتاز  100%

 توزيع الطلبة على المرشدين الأكاديميين.
 

√  
 ارقام توزيع قوائم الطالبات و

 المجموعات الارشادية 
  ممتاز  100%
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 جامعة نجران
  عمادة السنة التحضيرية

KINGDOM OF SAUDI ARABIA 

Ministry Of Education 
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 المخرجات المستهدفة م

 الانجاز

 الأدلة والشواهد

نسبة 

الإنجاز

1

 

تقييم الأداء 

2

 

 ممارسات التحسين المطلوبة

 تمت

لم 

 تتم

 
  √ تحديد أعضاء التدريس المكلفين بالإرشاد الأكاديمي بالعمادة

  ممتاز  %100 الهيكل التنظيمي للوحدة 

 .اعداد الهيكل التنظيمي للوحدة 
√  

اعتماد الهيكل التنظيمي من سعادة 
 الوكيلة  

  ممتاز  100%

 اعتماد اليات دعم الطالبات المتعثرات والفائقات والموهوبات 

√ 

 
مخاطبة رئيسات الاقسام عبر 

 الاتصالات ت الادارية 
جدول محاضرات التقوية اعداد 

 للمتعثرات 
والمادة الاثرائية للفائقات على نظام  

 البلاك بورد 
ومشاركة الطالبات الموهوبات في 

 خطة الانشطة الطلابية 
 

  تاز م 100%

الاسبوع 

 الخامس 

  √ تقرير وحدة الارشاد الاكاديمي الشهري الاول 
 100% 

 ممتاز 
 

اعداد خطة بيججراءات التعاميل ميع الطالبيات العادييات والمتعثيرات والمتفوقيات 
 √ والموهوبات بالتنسيق مع رئيسات الاقسام ورئيسة لجنة الانشطة الطلابية 

 
اعتماد الخطة من الوكيلة ومنسقا ت 

 الاقسام ورئيسة لجنة الانشطة الطلابية 
 

100% 
 ممتاز 

 

حصر الطالبات المتعثرات من المستوى الثاني واللواتي حصلن على  معدل اقل من 
2  

 

√ 

مخاطبة مسجلة الكلية واعداد قائمة  
 بالطالبات المتعثرات 

  ممتاز  100%

 تنفيذ اجراءات ارشادية فردية للطالبات   
√ 

تعبئة نموذج اللقاء الفردي استيفاء ملف  
 الطالبة 

 

حث الطالبات على مراجعة  مرضي  60%
المرشدة الاكاديمية في الساعات 

 الارشادية 

 تنفيذ اجراءات ارشادية )لقاءات  جماعية (    
 حياة في الاكاديمي الارشاد دور, الاكاديمي الارشاد اهمية الأكاديمي، الارشاد مفهوم
 ( الانجليزية اللغة قسم) الطالبة

 ( الالي الحاسب قسم)  الاختبارات نظام تعليمات
 ( الرياضيات قسم) السليمة للمذاكرة طريقة 11

√ 

 قوائم حضور الطالبات للقاءات  
 قاءات الجماعية نموذج الل

  ممتاز  100%
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 المملكة العربية السعودية
 وزارة التعليم

 جامعة نجران
  عمادة السنة التحضيرية

KINGDOM OF SAUDI ARABIA 
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 المخرجات المستهدفة م

 الانجاز

 الأدلة والشواهد

نسبة 

الإنجاز

1

 

تقييم الأداء 

2

 

 ممارسات التحسين المطلوبة

 تمت

لم 

 تتم

 (الذات تطوير مهارات قسم) الاختبار قلق من التخلص كيفية

الاسبوع 

 السادس 

 تهيئة الطالبات المستجدات للاختبار الفصلي الاول 
√  

كشف حضور الطالبات لمحاضرات 
 التهيئة 

100% 
 ممتاز 

 

 تقوية الطالبات المتعثرات من المستوى الثاني قبل الاختبار اول 
√  

 كشف حضور الطالبات لبرنامج التقوية 
 مادة التقوية 

100% 
 ممتاز 

 

 حصر الطالبات اللواتي تجاوزت نسبة غيابهن الحد المسموح به 
√ 

 كشف بأسماء الطالبات الغائبات   
اللقاءات الارشادية الفردية لتعريفهن 
 باثر الغياب على التحصيل الاكاديمي 

حث الطالبات على الانتظام  مرضي  % 60
وعدم الغياب في اللقاءات 

 الجماعية 

الاسبوع 

 السابع 

 لم تنفذ اجراءات وممارسات ارشادية وذلك لا جراء الاختبارات الفصلية الاولى   

 

     

الاسبوع 

 الثامن 

 

 

 

 

 

 

 

 

  √ متابعة تحصيل الطالبات في الاختبار الاول 
رصد درجات جميع المقررات بنموذج 

 تحصيل الطالبة الأكاديمي 
100%0 

  ممتاز 

حصر الطالبات –استكمال اجراءات الية دعم المتعثرات والفائقات 
 الفائقات بعد الاختبار الاول  

√  
قائمة بأسماء الطالبات المتعثرات من 

 منسقات الاقسام 
100% 

  ممتاز 

حصر الطالبات –استكمال اجراءات الية دعم المتعثرات والفائقات 
 الفائقات بعد الاختبار الاول 

√ 
 

قائمة بأسماء الطالبات الفائقات من  
 منسقات الاقسام 

100% 
  ممتاز 

 اعداد برنامج محاضرات التقوية الموحد لدعم الطالبات المتعثرات 
 

√ 
برنامج محاضرات التقوية   

   
  ممتاز   % 100

 متابعة نسب غياب الطالبة في المقررات في كل مجموعة ارشادية 
 

√ 
قائمة بأسماء الطالبات مرفقة بنسبة  

 الغياب في كل مقرر 
  ممتاز  100%

تقديم تغذية راجعة بشأن اداء الطالبات في المقرر بعد الاختبار 
 الاول 

√ 

تقرير اجراءات التغذية الراجعة من   
 منسقات الاقسام 

50%   
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 المخرجات المستهدفة م

 الانجاز

 الأدلة والشواهد

نسبة 

الإنجاز

1

 

تقييم الأداء 

2

 

 ممارسات التحسين المطلوبة

 تمت

لم 

 تتم

الاسبوع 

 التاسع 

  √ المتعثرات الطالبات استكمال اجراءات الية دعم 
 %100 جدول محاضرات التقوية 

  ممتاز 

  √ تنفيذ ورشة عمل بعنوان )مهارات النجاح (
 توقيع الطالبات بالحضور 

 تقرير وتقييم الفعالية 
100% 

  ممتاز

بشييأن رجييراءات الإرشيياد الأكيياديمي  الشييهري  تقرييير الإرشيياد الأكيياديمي
ة المكلفي البياتهيئية تيدريس لمجموعية الط عضيوةالتي قدمت من قبل كل 

 بهن . 
 

√ 

–التقرير الشهري )تقرير  لقاء فردي  
متابعة نسبة  -تقرير لقاء جماعي  

 (-الغياب 

  ممتاز 100%

الاسبوع 

 العاشر

الاجذذراتات الجيجيذذة التجويفذذية فيمذذا يتجلذذت بالتالبذذات المتجثذذرات وفذذت تنفيذذ  
 بها وقد تم تنفي  ما يلي : وتهيئتهن ليختبار الثاني  الالية المجمول

 
     

       √ جدول محاضرات التقوية في جميع الاقسام 
    √ فعالية ) الاستذكار الفعال ( لمنسقة الارشاد في قسم مهارات تطوير الذات  

  ممتاز 

    √  فعالية كيف استعد للاختبار الثاني ؟لمنسقة الارشاد في قسم اللغة الانجليزية
  ممتاز 

  بنهاية الاسبوع العاشرتستكمل  -- %50   √ تطبيق استبانة رضا الطالبات عن الية دعم الطالبات المتعثرات 

تقييارير دورييية ميين المرشييدات الاكاديميييات بشييان مييا تييم انجيياز  ميين منظوميية 
حصيير الطالبييات  –اللقيياءات الفردييية  –متابعيية الغبيياب  –الارشيياد الاكيياديمي 

 المتعثرات 
 

√ 

  ممتاز  100%  

 


